
Fomu Na. KK 2  

POSTA NA SIMU SAVINGS AND CREDIT  
CO-OPERATIVE SOCIETY LIMITED  

MALIZA DENI……………………… UPATE MKOPO  

FOMU YA MAOMBI YA MKOPO 

(Dharura/Mdogo/Maendeleo) * Futa isiyohusika  

(IJAZWE KWA HERUFI KUBWA)  

(1) MAELEZO BINAFSI: 

Jina  Kamili…………………………………………..  PF.  No………………………………..  

Namba ya Uanachama………………………………..Tarehe ya kujiunga Chama…………..  

Jumla ya akiba ulizochanga (Savings contributed)…………………… Pay point…………...  

Taasisi……………………… Tarehe ya kuajiriwa……………………Cheo chako………….  

Mahali pa kazi (Mkoa) ……………….. Idara……………………. S.L.P……………………  

Simu……………………………. Ext……………. Simu binafsi (Mobile)………………… .....   

Nambari ya Akaunti ya Benki……………………………………………………………………  

Tawi la Benki…………………………………Mkoa………………………………………… ...  

(2) MAOMBI YA MKOPO: 

Ninaomba Mkopo wa Shs…………………….. Kwa maneno…………………………………  

Nitakaoulipa kwa muda wa miezi……………...Kwa maneno…………………… bila kukosa  

 

(3) SABABU YA MAOMBI YA MKOPO: 

 

Eleza kwa kifupi madhumuni hasa ya kuomba mkopo huu…………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………... 

 

……………………………………….  …………………………………...  

Sahihi ya Mwombaji Tarehe 

KWA MATUMIZI YA OFISI TU:  

 

Katika kikao cha mwezi………… Kamati ya Mikopo imeidhinisha mkopo wa Shs………...  

Kwa kibali namba Utakaolipwa kwa mipindi cha miezi ……… Na kutozwa riba ya 
Shs……………………………..  

(MAJINA NA SAINI ZA WAJUMBE)  

 

(1)   Jina …………………………….. Saini……………………….. M/kiti  Tarehe…………….  

(2)   Jina …………………………….. Saini……………………….. Katibu Tarehe…...….…….  

(3)   Jina …………………………….. Saini……………………….. M jumbe Tarehe……..……  



 

 

MAELEZO YA MSHAHARA: 

 

 

 

MALIPO 

 

Mshahara  Shs………………………..  

Saa za ziada Shs……………………..  

Marupurupu   Shs…………………….  

……………………………………… 

IJAZWE NA AFISA ANAYEHUSIKA NA MALIPO 

YA MSHAHARA 

 

MAKATO 

 

P.A.Y E  Shs…………………..   Cts………  

P.P.F……      Shs………………….. Cts………  

N.S.S.F….      Shs…………………..  Cts……….  

UNION SUB.  Shs…………………..Cts……..  

KK SAVINGS Shs………………….. Cts………. 

……………  Shs………………….. Cts………. 

……………  Shs………………….. Cts………. 

……………  Shs………………….. Cts………. 

……………  Shs………………….. Cts………. 

……………  Shs………………….. Cts………. 

……………  Shs………………….. Cts………. 

……………  Shs………………….. Cts………. 

……………  Shs………………….. Cts……….  

 

Jumla ya Malipo Shs……………………….. Jumla ya Makato Shs………………….. Cts………. 

Jumla ya Mapato halisi Shs………………….. Cts………. 

 

Jina la Afisa wa Sehemu ya Malipo……………………………………………………………………..  

Saini……………………………………. Tarehe……………………………………….. 

 

MUHURI_______________________________________  

 

 

ZINGATIA:  

• Ambatanisha Hati ya malipo (Salary slip) ya mwezi husika. 

• Jumla ya makato yakijumuisha na mkopo mpya yakuwezeshe kubakia na 1/3 ya mshahara kila mwezi 

(Rejea:  Kanuni za ajira)  



Fomu Na . KK 3  

 

POSTA NA SIMU SAVINGS AND CREDIT  
CO-OPERATIVE SOCIETY LIMITED  

LOAN REPAYMENT GUARANTEE  

 

COLLATERAL:  

In case of pay default in payments as herein agreed, the entire amount of this loan shall immediately become due 

and payable at the option of the holder, we here by pledge all paid shares and savings and payment son  

account of shares and savings which we now have in the society, be treated as security and we hereby  

authorize the Treasurer to apply any or all paid shares and savings towards the repayments of unsettled loan, 

interest and other expenses. If the amount of the loan is not paid in full, demand notes shall be served to the 

guarantors with apportioned amount for the loan arrears to start paying in the following month. If all recovery 

measures have failed legal process may commence which could involve summonses, court traits sales in execution of 

property with the use of external debts collectors  

We take consideration that Tanzania Postal Corporation, TPB Bank and Tanzania Telecommunication 

Company  and  Tanzania  Communications  Regulatory  Authority  agrees  to  deduct repayment of the loan 

from the salary of the  borrower and  in case of default, gratuity, pension or other payment be applied towards 

meeting such expenses and settlements of the outstanding loan 

BORROWER:  

1
ST

 SURETY: 

 

2
nd

 SURETY: 

 

 

 

3
rd 

SURETY: 

 
 
 
 

FOR OFFICIAL USE 

Full Names:……………………………………………….. PF NO……………...  

Address:…………………………………………….Signature…………………  

Full Names:……………………………………………….. PF NO……………...  

Address:…………………………………………….Signature…………………  

Savings  Contributed………………………..Outstanding  Loans………………  

Full Names:……………………………………………….. PF NO……………...  

Address:…………………………………………….Signature…………………  

Savings  Contributed………………………..Outstanding  Loans………………  

Full Names:……………………………………………….. PF NO……………...  

Address:…………………………………………….Signature…………………  

Savings Contributed………………………..Outstanding Loans………………. 

(Controlling Officer - Office Stamp) 

Signature………………………………………..  

 Date:……………………………………  

This form has been Verified and Certified by  
Name of Loan Officer……………………….. Signature…………..………. Date:…………………….  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



0                                                                                                          

               POSTA NA SIMU SAVINGS AND CREDIT 

                  CO-OPERATIVE SOCIETY LIMITED 

                                                                                   REG. No. DSR. No.118 

      P.O. Box 3948 Dar  es Salaam Tel: 022-2182077/2182267 FAX 2182053 

MKATABA WA MIKOPO 

Mkataba huu umefanyika leo hii siku ya ……… ya mwezi………..mwaka 20…......... 

Baina ya Chama cha Akiba na Mikopo cha …………. POSTA NA SIMU SACCOS LTD 

chenye namba ya usajili DSR 118 kilichoanzishwa kwa mujibu wa sheria ya vyama 

vya Ushirika Namba 6 ya Mwaka 2013, na Kanuni zake na anwani yake ni S.L.P 

4839 (ambacho katika Mkataba huu kitajulikana kama MKOPESHAJI) kwa 

upande mmoja. 

Na Ndugu …………………………….. ambaye ni Mwanachama  wa Chama mwenye 

nambari (PF) ……… katika Daftari la wanachama, wa S.L.P …………….. na mwenye 

namba ya simu………………….(ambaye katika Mkataba huu atajulikana kama 

MKOPAJI na neno “Mkopaji” linaweza kujumuisha Warithi wa mali za Mkopaji, 

wamiliki, wasimamizi au wadhamini wake, kadri itakavyohitajika), kwa upande 

mwingine. 

 

 

 

 



KWA KUWA: 

(i) MKOPESHAJI baada ya kuzingatia maombi yaliyowasilishwa na MKOPAJI 

amekubali kumpatia huduma ya mkopo MKOPAJI kwa mujibu wa Masharti na 

Sera ya Mikopo ya Chama. 

(ii) MKOPAJI ameomba kwa hiari yake kupatiwa huduma ya mkopo kutoka kwa 

MKOPESHAJI. 

 

KWA HIYO BASI MKATABA HUU UNASHUHUDIA KWAMBA:- 

1. Baada ya kutiwa saini kwa mkataba huu, Mkopeshaji atampatia Mkopaji 

mkopo wenye thamani ya fedha za kitanzania  Tshs ………………  yaani (Kwa 

maneno) ………………………………………………………………… na Mkopaji anakiri 

kupokea kiasi kilichotajwa. 

 

2. Mkopaji anaahidi kuwa atarejesha  mkopo aliouchukua pamoja na riba ya 
Tshs………………..(au asilimia-------) kwa kipindi 
cha…………………(miezi/miaka)  na kwa maana hii  mkopaji atarejesha mkopo 
huo kikamilifu pamoja na riba yote kabla au ifikapo 
tarehe……….mwezi……..20………. 
 

3. Mkopaji ameweka mali zilizotajwa hapa chini kama dhamana ya mkopo 
ambazo pamoja na hisa za hiari, akiba na dhamana za wadhamini au warithi 
zitatumika kulipa deni iwapo Mkopaji atashindwa kulipa deni hilo. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



(i) Hisa za hiari au Amana zenye thamani ya shilingi ……… (taja 
thamani yake) 
 
(ii) Akiba zenye thamani ya shilingi……… (taja kiasi cha akiba alizo 
nazo mwanachama) 
 
(iii) Mali ya Mkopaji iliyopo………………(taja aina ya  mali na 
eneo/mahali dhamana ilipo). 
 
(iv) Hisa za hiari au Amana/Mali za Wadhamini …………..zenye 
thamani ya Tshs……. zilizopo….. (taja aina ya mali, thamani yake 
na eneo/mahali dhamana zilipo) 
 

4. Kwa mujibu wa mkataba huu, mkopaji, mrithi/warithi wa mkopaji au 
mdhamini/wadhamini wa mkopaji hawataruhusiwa kuhamisha umiliki, 
kuuza, kupunguza au kutumia  Hisa za hiari au Amana ambazo ni dhamana 
ama mali iliyowekwa dhamana hadi deni lote pamoja na riba litakapokuwa 
limelipwa.  

 
5.  Mkopaji akishindwa kulipa deni lote na riba au kimoja wapo katika muda 

uliopangwa, Mkopeshaji atakuwa na haki ya kuchukua hatua za kisheria 
kukomboa deni lake ikiwa ni pamoja na kutwaa na kumiliki dhamana 
ziliyowekwa au kuuza dhamana hizo ili kulipa deni bila kulazimika kuomba 
mamlaka ya kisheria ya kufanya hivyo, baada ya kumtaarifu kwa Maandishi 
Mkopaji na Mkopeshaji anaweza kuweka wakala wa kukusanya madeni 
kufanya kazi kwa niaba yake. 

 
6. Iwapo mkopaji atashindwa kulipa deni lote na riba au kimojawapo na 

mkopeshaji akaamua kuchukua hatua za kisheria kama ilivyokubaliwa hapo 

juu, ikiwa ni pamoja na kutwaa mali ya dhamana, kuuza au kufungua shauri 

ili kudai au kufidia deni, basi  gharama zote za kutekeleza hatua hizo zitalipwa 

na mkopaji. 

 

7. Kwa mujibu wa mkataba huu, mdhamini/wadhamini watawajibika wakati 

wowote kumhimiza mkopaji kulipa deni lake na kwamba ikitokea mkopaji 

ameshindwa kulipa deni lake, hatua za kisheria zilizotajwa katika sharti la 

tano na sita (5 na 6) hapo juu zitachukuliwa dhidi ya mdhamini au msimamizi 

wa mirathi ya mdhamini.  

 

8. Mkopaji anakubali taarifa zilizotolewa ndani ya mkataba huu zitumike katika 

usimamizi wa mikopo.  

 

 

 



9. Mkataba huu hautaathiri masharti mengine ya lazima kuhusu mikopo 

yaliyowekwa kwa mujibu wa Sheria ya Vyama vya Ushirika, Sheria ya 

Huduma Ndogo za Fedha pamoja na Kanuni zake, Masharti pamoja na Sera 

ya mikopo ya Chama husika. 

 

 

10. Sheria ya Vyama vya Ushirika, Sheria ya Huduma Ndogo za Fedha pamoja na 

Kanuni zake zitatumika kutatua suala au mgogoro wowote kuhusu mkataba 

huu.  

 

11. Mkopaji anaridhia taarifa za mikopo au mkopo wake kuwasilishwa kwa 

taasisi zinazochakata taarifa za wakopaji (Credit Reference Bureaus) muda 

wowote na wala pasipo kutaarifiwa. 

 

 

12. Fomu ya mkopo na fomu nyingine zitakazosainiwa na mkopaji zitakuwa 

sehemu ya mkataba huu. 

 

13. Endapo shirika muajili litashindwa kuwasilisha makato ya marejesho kwenye 

Chama kwa kiwango cha makubaliano ya mkataba mwanachama atatakiwa 

kuwasilisha marejesho kwa mujibu wa makubaliano moja kwa moja kupitia 

kwenye akaunti za benki za  Posta na Simu SACCOS. 

 

KWA KUZINGATIA USHUHUDA ULIOTOLEWA HAPO JUU, MKATABA 

HUU UMESAINIWA NA WAHUSIKA SIKU, TAREHE, MWEZI NA 

MWAKA KAMA IFUATAVYO. 

 

UMESAINIWA NA KUTOLEWA na           

…………………………(jina la mkopaji) ambaye       

anaelewa lugha iliyotumika katika uandaaji        

wa mkataba huu  leo tarehe…….….. mwezi…………   

………………………..……20…         

Sahihi ya Mkopaji.   

 

……………………………………………………………………. 

                                                                         

 



UMESHUHUDIWA NA NA MDHAMINI WA MKOPAJI 

 

JINA……………………………………PF NAMBA----------------- 

SAINI………………………………… 

ANUANI………………………………. 

MWAJILIWA WA TAASIS YA ……………………………. 

 

UMESAINIWA NA KUTOLEWA na           

…………………………(taja jina la afisa ) ambaye       

anaelewa lugha iliyotumika katika uandaaji    

     ……...………………..         

wa mkataba huu leo tarehe ….. …mwezi…….20…                 Sahihi/muhuri wa  

Mkopeshaji  

                                                                                           (mdhamini wa mkopeshwaji) 

 

 

 

MBELE YA KAMISHINA WA VIAPO (WAKILI/HAKIMU) 

JINA…………………………………… 

SAINI………………………………… 

ANUANI………………………………. 

 

WADHIFA……………………………. 

 

TAREHE……………………………… 

 


